Descrizione ATTIVITA"

L'ufficiale dell'anagrafe e' I'organo competente a tenere 1'anagrafe della popolazione residente (APR), nella quale

Comune di AMANTEA
Corso Umberto I n 7

87032 Amantea

PTPCT 2020/2022

ALLEGATO N. 1 PTPCT
ATTIVITA': Anagrafe

sono registrate le posizioni relative alle singole persone, alle famiglie e alle convivenze, che hanno fissato nel
comune la residenza, nonche' hanno stabilito nel comune il proprio domicilio.

Responsabile ATTIVITA":
Avv. Chiellino Carmela
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AT G I REITD Dl
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 1 Anagrafe: F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|lnal|al generali e di gestione: | Iscrizioni registri verifiche, ispezioni
gentgzra| ed Anagrafe, stato civile e | anagrafici € sanzioni
gestione servizio elettorale
Prlocesl,so Sqrvi;i . Servizi istituzionali, n. 2 Anagrafe: F) (.:.Ontml.”’ . Anagrate
primario |st|tu2|o|lnallal generali e di gestione: | Cancellazioni Ve”f'Ch.e’ Ispeziont
gene.ral eal Anagrafe, stato CiVile e registri anagraﬁci € sanzioni
gestione servizio elettorale . oo
per irreperibilita’
Pr.oces.so $grviz_i . Servizi istituzionali, n. 3 Anagrafe: F) (.)_ontrollli, . Anagrafe
primario |st|tu2|o|.nal|c,j. generali e di gestione: | Variazione di venﬁche, ISpezion
gentgra| ed Anagrafe, stato civile e | indirizzo € sanzionl
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 4 Anagrafe: F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|.nal|c,j. generali e di gestione: | Adeguamento venﬁche, ispezioni
general ¢ d Anagrafe, stato civile e | anagrafe ai risultati © sanzion!
gestione servizio elettorale -
del censimento
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 5 Anagrafe: P) Gesticlme. datie | Anagrafe
primario |st|tu2|olnal|,l generali e di gestione: | Rilascio carta di informazioni, e
generali e di Anagrafe, stato civile e | i o tutela della privacy
gestione grate, identita
servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 6 Anagrafe: F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|;[]uzr|o|lnal|a. generali e di gestione: | Certificati anagrafici ver|f|r$he,r]!spez|on|
ge te'l alied Anagrafe, stato civile e € sanzion
gestione servizio elettorale
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 7 Anagrafe: P) Gesticlme. datie | Anagrafe
primario IStItUZIO!’Iah,l generali e di gestione: | Certificati anagrafici informazioni, e
generali e di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy
gestione ’




servizio elettorale

storici
Prloceslso $grviz_i . Servizi istituzionali, n. 8 Anagrafe: F) (.).Ontml.“’ - Anagrafe
primario |st|tu2|o|lnallal generali e di gestione: | Comunicazioni Ve”f'Ch.e’ Ispezioni
gggﬁgﬁée ! Anagr_afe, stato civile e | gjI'ufficio tributi € sanzioni
servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 9 Anagrafe: F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|.nallc,j. generali e di gestione: | Comunicazioni venflche, Ispeziont
gggﬁ;ﬁ;e ! Anagrafe, stato civile e | prefettura € sanzioni
servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 10 Anagrafe: F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|lnallal generali e di gestione: | Tenuta registro Ve”f'Ch.e’ Ispezioni
gggﬁgﬁée ! Anagr_afe, stato civile € | ynioni civili € sanzioni
servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 11 Anagrafe: O) Accesso & Anagrafe
primario |st|tu2|o|.nallc,j. generali e di gestione: | Accettazione e Trasparenza
Sestione Anagrafe, stalo divile | tenuta dichiarazion
di testamento
biologico
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 12 Anagrafe: F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|.nallc,j. generali e di gestione: | Iscrizione AIRE venflche, ISpezion
g:gﬁcr)i;e ! sAg:/?;%f?a,I::t?)t; l‘ZV”e € | (Anagrafe ltaliani © sanzion!
Residenti
all'Estero) dei
cittadini italiani per
trasferimento da
AIRE o APR di altro
Comune
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 13 Anagrafe: F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|.nallc,j. generali e di gestione: | Variazioni venflche, ispezioni
gggteicr)itlae ! Anagrafe, stato civile e | anagrafiche AIRE © sanzioni
servizio elettorale (Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 14 Anagrafe: F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|.nal|c,j. generali e di gestione: | Cancellazione venﬁche, ISpezion
g:gﬁgi'ee ' Anagr_afe, stato civile € | anagrafiche AIRE € sanzioni
servizio elettorale (Anagrafe ltaliani
Residenti
all'Estero)
Pr.oces.,so $grviz_i . Servizi istituzionali, n. 15 L) Pia_nif_icazione Anagrafe
primario |st|tuz|o|lna||al generali e di gestione: | Toponomastica: urbanistica
gesione | e | Denominadone
nuove strade e
piazze
Pr.oces.,so Sgrviz_i . Servizi istituzionali, n. 16 L) Pia_nif_icazione Anagrafe
primario istituzionali, urbanistica

generali e di gestione:

Toponomastica:




generali e di Anagrafe, stato civile e | Attribuzione
gestione servizio elettorale nUMero civico
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 17 Anagrafe: F) (.:.Ontml.”’ - Anagrate
primario gé':]lézr:)“nglgi generali e di gestliolne: Attestazione di \éesrgf;(e)’ni'smz'om
gestione Anagrafe, stato civile e | regolarita’ di
servizio elettorale soggiorno
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 18 Anagrafe: F) Controlli, | Anagrafe
primario g’é';:?g?:lgi generali e di gest.io.ne: Attestazione di \éesrgfzf}g,mlspezwm
; Anagrafe, stato civile e i
gestione e soggiorno
servizio elettorale permanente
Pr.oces.so Sgrviz_i . Servizi istituzionali, n. 19 Anagrafe: F) (.)_ontrollli, . Anagrafe
primario gg;[]:erlin:“&i generali e di gest.io.ne: Ripristino \éesrg'rfzr}g’ni'sr’ez'om
Ny Anagrafe, stato civile e | immigrazione
gestione servizio elettorale
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 20 Anagrafe: F) (.:.Ontml.”’ - Anagrate
primario gg:]lézr;)”nglgi generali e di gestione: | Verifica \éesrg'r?;i’ni'smz'om
gestione Anagrafe, stato civile e | dichiarazione di
servizio elettorale rinnovo della
dimora abituale
Prlocesl,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali n. 21 Anagrafe: F) (.:.Ontml.”’ . Anagrate
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Autentica di firma verifiche, ispezioni
generali e di Anagrafe, stato civile e € sanzion
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 22 Anagrafe: F) Controlli, | Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Autentica di copia verifiche, ispezioni
gengrah edi Anagrafe, stato civile e € sanzion
gestione servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 23 Accertamento | F) Controlli, | Anagrafe
primario gé':]lézr:)“nglgi %energlj ?_tdi gestilpne: requisiti di dimora \éesrgf;(e)’ni'smz'om
gestione rgani istituzionali abituale delle
variazioni di
residenza
PROCESSI
CAPOGRUPPO
PROCESSO CAPOGRUPPO PROCESSO COLLEGATO

6 Anagrafe: Certificati anagrafici

1 Anagrafe: Iscrizioni registri anagrafici

6 Anagrafe

: Certificati anagrafici

2 Anagrafe:
irreperibilita’

Cancellazioni

registri

anagrafici  per

6 Anagrafe

: Certificati anagrafici

3 Anagrafe: Variazione di indirizzo

6 Anagrafe

: Certificati anagrafici

4 Anagrafe:
censimento

Adeguamento anagrafe ai

risultati  del




6 Anagrafe:

Certificati anagrafici

5 Anagrafe: Rilascio carta di identita'

6 Anagrafe:

Certificati anagrafici

7 Anagrafe: Certificati anagrafici storici

6 Anagrafe:

Certificati anagrafici

8 Anagrafe: Comunicazioni all'ufficio tributi

6 Anagrafe:

Certificati anagrafici

9 Anagrafe: Comunicazioni Prefettura

6 Anagrafe:

Certificati anagrafici

10 Anagrafe: Tenuta registro unioni civili

6 Anagrafe:

Certificati anagrafici

11 Anagrafe: Accettazione e tenuta dichiarazioni di
testamento biologico

6 Anagrafe:

Certificati anagrafici

12 Anagrafe: Iscrizione AIRE (Anagrafe Italiani Residenti
all'Estero) dei cittadini italiani per trasferimento da AIRE o
APR di altro Comune

6 Anagrafe:

Certificati anagrafici

13 Anagrafe: Variazioni anagrafiche AIRE (Anagrafe
Italiani Residenti all'Estero)

6 Anagrafe:

Certificati anagrafici

14 Anagrafe: Cancellazione anagrafiche AIRE (Anagrafe
Italiani Residenti all'Estero)

6 Anagrafe:

Certificati anagrafici

17 Anagrafe: Attestazione di regolarita’ di soggiorno

6 Anagrafe:

Certificati anagrafici

18 Anagrafe: Attestazione di soggiorno permanente

6 Anagrafe:

Certificati anagrafici

19 Anagrafe: Ripristino immigrazione

6 Anagrafe:

Certificati anagrafici

20 Anagrafe: Verifica dichiarazione di rinnovo della dimora
abituale

6 Anagrafe:

Certificati anagrafici

21 Anagrafe: Autentica di firma

6 Anagrafe:

Certificati anagrafici

22 Anagrafe: Autentica di copia

6 Anagrafe:

Certificati anagrafici

23 Accertamento requisiti di dimora abituale delle variazioni
di residenza

15 Toponomastica: Denominazione nuove strade e piazze

16 Toponomastica: Attribuzione numero civico

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui e'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. II RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o pit azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall' ANAC.




